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УТВЕРЖДАЮ
Директор МБОУ ДО ЦД(Ю)ТТ «Сфера»
______________ И.А.Байбурина
«___»_____________2021 г.

План
финансово-хозяйственной деятельности
 на 2021-2022 учебный год

	№
п/п
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные

	1
	Работа по благоустройству территории «Сфера»
	в течение года
	Байбурина И.А.
Германов В.Г.

	2
	Замена оконных рам 
	по мере финансирования
	Германов В.Г.

	3
	Составление сметы расходов на 2020-2021 учебный год
	Май 2021
	Байбурина И.А.
Маннанова Р.Т.

	4
	Подготовка кабинетов к новому учебному году
	До 15.08.21 г.
	Администрация 
ПДО

	5
	Инвентаризация материальных ценностей
	по графику
	инвентаризационная комиссия

	6
	Утепление оконных рам
	Ноябрь 2021
	Германов В.Г.

	7
	Генеральная уборка учебных кабинетов
	ежемесячно
	Германов В.Г.

	8
	Списание устаревшего инвентаря
	Ноябрь 2021
	Германов В.Г.

	9
	Текущий ремонт инвентаря
	в течение года
	Германов В.Г.

	10
	Организация и проведение экологических субботников по благоустройству территории
	Апрель – май 2021
	Маннанова Р.Т.

	11
	Приобретение оборудования и материалов для развития кружковой деятельности
	в течение года по мере финансирования
	Байбурина И.А.
Германов В.Г.

	12
	Привлечение родителей, представителей, общественности, юридических и частных лиц к подготовке учреждения к новому учебному году, к пополнению учебно-материальной базы
	в течение года
	Администрация

	13
	Своевременная замена стекол в окнах
	по мере необходимости
	Германов В.Г.

	14
	Текущий ремонт инвентаря
	по мере необходимости
	Германов В.Г.

	15
	Замена перегоревших ламп
	по мере необходимости
	Германов В.Г.

	16
	Демеркуризация ламп ЛПО
	по мере необходимости
	Германов В.Г.

	17
	Зарядка картриджей
	по мере необходимости
	Германов В.Г.

	18
	Составление акта-разрешения на проведение занятий в учебных кабинетах и мастерских
	Август 2021
	Шабрина Е.Б.

	19
	Проверка работы вентиляции
	2 раза в год
	Германов В.Г.

	20
	Заключение договоров по административно-хозяйственной деятельности
	в течение года
	Байбурина И.А.
Германов В.Г.

	21
	Маркировка инвентаря согласно санитарным требованиям 
	по мере необходимости
	Германов В.Г.

	22
	Приобретение СИЗ для технического персонала
	в течение года
	Германов В.Г.
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